Kaannattajan opas

Pieni infopaketti kaannostoita teettavalle
2008

Kansainvalistyvassad ymparistdssa tekstien kdantamis- ja kddnnattémistarve kasvaa.
K&annosten teettdminen on oma taiteenlajinsa, ja kddnndsprojektin kuluessa eteen saattaa
tulla monenlaisia haasteita: aikataulut ovat kireita, alkuperéistekstit epaselvia, kaantajat liian
itsevarmoja, projektit suuria ja koordinointia vaativia jne. Taméa kdédnnéattéajan opas on koottu
kaannostoita teettévien avuksi. Opas perustuu lahdeluettelon materiaaleihin ja kdytannon
kokemukseen. Toivottavasti siitd on iloa niin kddnnattajakonkareille kuin kansainvalista
viestintaa aloittaville.
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Usein kysyttyja kysymyksia

Haluan hyvan kdannodksen akkia ja halvalla. Mita teen?

Kenen tahansa kaantajan tai muun palveluntuottajan tavoitteena on aina laadukas, nopea ja
edullinen palvelu. Yleensa kuitenkin vain kaksi néisté voi toteutua: tyd on joko laadukas ja
nopea mutta ei edullinen, nopea ja edullinen mutta ei laadukas ja niin edelleen.

Onko aina tarpeen kaannattad koko pitké alkuperaisteksti?
Asetu tekstin lukijan asemaan: mik& hédnen kannaltaan on oleellista?
Opetussuunnitelmakaannoéksissa kirjallisuusluetteloiden kirjat ovat pitkana

suomenkielisena luettelona; englanninkielisen kddnnoksen vastaavaan kohtaan saattaa
olla jarkevaa kirjoittaa vain "Literature to be agreed upon with the instructor".

Mita, missa, milloin jne?

Julkaistavaksi, tiedoksi, koneellisesti, ydinkohtien selvittdmiseksi — millaista kddnnosta (ja
budjettia) missakin tilanteessa tarvitaan?

Yksi tapa lahestya asiaa on miettid, kuinka suuri kohdeyleiso kdannoksella on. Onko kyseessa
kansainvélinen julkisuuskampanja vai tiimin sisdinen muistio? Millainen vaikutus
puutteellisella kdédnndksella saattaa olla organisaation maineelle? Voiko silld olla juridisia
seurauksia?

Miksi, milla kielella ja kenelle?

Mihin tarkoitukseen kaannos tulee? Onko kyseessé esite, puhe, lehtijuttu, esitelma tai jokin
muu? Onko teksti tarkoitettu suurelle yleisdlle, alan asiantuntijoille vai jollekin muulle lukija-
ja kuulijakunnalle?

Britti- vai amerikanenglantia? Suomen- vai riikinruotsia? Saksan-, sveitsin- vai
itdvallansaksaa? Englanninkielisia toimintaohjeita vaihto-opiskelijoille vai kutsukirje 125-
vuotisjuhlien kansainvélisille arvovieraille?

Miten alkuperdista tekstia tulisi muuttaa tai yksinkertaistaa ulkomaista kohderyhmaa varten?
Pitéisiko joitakin kohtia selittéé tarkemmin, jotta viesti vélittyisi oikeana? Useimmiten
kaanndostekstia pitdd muokata, kun kohderyhméa muuttuu.
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Miten monikulttuurisuus ja kansalliset kaytanteet vaikuttavat kdantdmiseen?

Valta kotoperaisia kliseita ja kielikuvia, jotka eivat valttamatta toimi muilla kielilld. My6s
ihmisruumiin osiin liittyvat vertaukset saattavat olla hAmmentévia joissakin kulttuureissa.
Ammattinsa osaava kaantaja tunnistaa tallaiset haasteet ja pyrkii valittamaan viestisi
mahdollisen paikallissdvyn, mutta aina se ei ole mahdollista. Varaudu siis siihen, etta
kaadnndoksessa ei ole suoraa vastinetta kayttamallesi ilmaukselle "taivaalta satoi ammia akeet
selassa”.

Mité merkitysta on tyylilla ja tekstin viimeistelyasteella?

Sibelius - Academy is Translator only and one Europe suurimmista musiikkiyliopistoista.
Errand is foster and innovate large-scale - under musiikkikulttuuria

Yll& on konekaénnos Sibelius-Akatemian verkkosivujen ensimmaisesté kappaleesta "Sibelius-
Akatemia on Suomen ainoa ja yksi Euroopan suurimmista musiikkiyliopistoista. Tehtdvamme
on vaalia ja uudistaa laaja-alaisesti musiikkikulttuuria". Vastaavaa jalkea saattaa saada aikaan
myds taitamaton henkild kielioppikirja toisessa ja sanakirja toisessa kadessaan.

Astetta sujuvampia ovat kddnndkset, joissa asiasisaltd on kohdallaan, mutta tyyli
puutteellinen: teksti toksahtelee ja sanavalinnoissa ja -jéarjestyksesséa saattaa nékya vieraan
kielen vaikutus. Téllaiset tekstit eivat ole kovin vakuuttavia, mutta saattavat menetella
organisaation sisdisessa viestinnassa, jos aihe on lukijalle tuttu ja jos hanella on aikaa ja
taitoa lukea rivien vélista.

Olisiko kuvista apua?
Kuvat, kartat ja kaaviot saattavat vieda viestisi perille paljon tehokkaammin kuin teksti.
Heathrow'n lentokentalla kaytetaan kansainvalisesti tunnistettavia kuvasymboleja

matkustajien ohjaamiseen: vuonna 2001 neljan terminaalin kautta kulki 60,4 miljoonaa
matkailijaa.
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Miksi erikoistermeistéd kannattaa pitda huolta?

Yleinen vaarinkasitys on, etta erikoistermit ovat selked, yksiselitteinen alue, josta vallitsee
kansainvélinen yhteisymmarrys. Erikoisalojen termit ovat kieltdmétté yleensa selkeité ja
yksiselitteisia — kun niita kaytetaan oikein. Varsinkin erilaisten kayttéohjeiden tai
havainnekuvien yhteydessa ne ovat yleensa helposti kdédnnettavissa.

Erikoisalojen tekstit ovat kuitenkin yhta alttiita virheille, tarpeettomalle toistolle ja tyylilajien
horjunnalle kuin muutkin tekstit. Niissa esiintyviin erikoistermeihin osuvat virheet ovat
kaantgjan painajainen.

Erikoistermejé saattaa olla yllattavan yksinkertaisissakin teksteissa. Kaikkien edun mukaista
on, ettd termistd on yhdenmukaista ja vakiintunutta. Niinpa kannattaa sopia, kuka tarkastaa
kaannoksessa kaytetyt termit.

Missé vaiheessa teksti kaantajalle?

Ké&antdminen on yleensa viestintaprojektin viimeinen vaihe, joka halutaan saada ripeésti seka
kayntiin ettd valmiiksi. Valta kuitenkin keskenerdisen materiaalin lahettdmisté kaantajalle.
Muutosten tekemiseen kuluu ldhes aina enemman aikaa (ja rahaa sekd hermoja) kuin
alkuperdisen tekstin valmistumiseen. Useiden alkuperaistekstin versioiden pyodrittaminen
lisdd my0s virheiden todennakdisyytta.

Kéaantaja vai opettaja vai kielen opiskelija vai..?

Kéantajaksi tulee joskus pyydettyé tuttua kielenopettajaa tai kieltd opiskelevaa naapurin
nuorta. Heistd on varmasti korvaamatonta apua sisdiseen kayttdon tarvittavien tekstien
sisallon selvittgjina. Julkaistaviksi tarkoitettujen kddnndsten kanssa kannattaa kuitenkin olla
tarkkana.

Vieraan kielen opettaminen on vaativa ammatti, johon valmistutaan usean vuoden opiskelun
jalkeen. Kielenopettajan ammattitaito suuntautuu kuitenkin muuhun kuin asianmukaisten
kaannosten tekemiseen. Kieltenopiskelijat puolestaan, ainakin jos ovat
kaantajankoulutusohjelmassa, ovat jo jonkin verran tutustuneet kdantéjan ammattiin
liittyviin taitoihin. Kannattaa kuitenkin muistaa, etté hekin ovat harjoitteluvaiheessa.

Yksi ja sama henkil® saattaa toimia sekd kdantéjana ett kielenopettajana. Talldin on kyseesséa
kaksi erillistd ammattiprofiilia, joihin kumpaankin on hankittu erillinen koulutus.
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Pyytaisinko kaksikielistd kollegaa kddntamaan tekstini?

Ammattik&antajat ovat ennen kaikkea ammattikirjoittajia, joilla on taito tuottaa luettavia
teksteja kohdekielella ja jotka hallitsevat myds lahtokielen. Ennen kaikkea he ovat viestin
valittajia, jotka varmistavat alkuperaisen viestin siirtymisen toiselle kielelle asianmukaisessa
tyylilajissa ja oikeita termeja kayttéen.

Kaksikielisyys taas on yleensa kahden kielen sujuvaa suullista hallintaa. Kirjallisen
informaation valittamiskyky kieleltd toiselle ei valttaméatta kuulu kaksikielisen henkilén
taitoprofiiliin.

Enta jos kaantaisin itse?

Kielitaito ja kddntadminen eli kd&dnndosviestinnan taito ovat kaksi eri asiaa. Kuka tahansa
kielitaitoinen henkil6 ei siis ole kdantaja. Kuka tahansa saattaa puhua vierasta kielta
sujuvasti, mutta vieraan kielen kirjoittaminen vaatii muunlaisia taitoja, varsinaisesta
kaantamisestd puhumattakaan. Puutteellisella kielitaidolla tuotettu teksti saattaa tulla
ymmarretyksi mutta tekee lukijaan todennakdisesti tavalla tai toisella eksoottisen
vaikutuksen.

Mihin ihmiskaantéjéa viela tarvitaan, kun nykydan koneetkin kaantavat?

Konek&annoksesta saattaa tulla kayttokelpoinen, jos ihmisk&antaja tarkastaa ja toimittaa sen
huolellisesti. Usein on kuitenkin nopeampaa tehda kdannos uudestaan alusta asti kuin ruveta
korjailemaan koneen "hengentuotteita”. Taydellisesti toimivaa konek&anndsohjelmaa on
mahdoton luoda, koska kielet ovat monimutkaisia jarjestelmia eikd kone ymmarra
lukemaansa.

Jos on Kiire ja pitda saada ékkié selville vieraskielisen tekstin idea sisaista kayttoa varten,
konekaannoksista voi olla apua — ne ovat nopeita ja halpoja (netisté niitéd saa jopa ilmaiseksi).

Mista tunnistan ammattikaantajan?

K&antéja on viestinndn ammattilainen, joka viestii sanoman vieraalla kielell& - vieraan kielen
ja kulttuurin eli sanoman vastaanottajan ehdoilla.

K&ant4jalla on alan koulutus:

1) kieli-instituutissa suoritettu diplomikielenk&antgjatutkinto

2) kdantajankoulutus- tai vastaavalla laitoksella suoritettu filosofian kandidaatin / maisterin
tutkinto

3) kyseisen kielen yliopistokoulutus ja kédantéjakokemusta.

Hyvia kéantéjia on toki ilman muodollista koulutustakin, kokemuksen kautta ammattitaidon
hankkineita.

Maailmalla on yleisesti vallalla ajatus, etté kdantdja saa kd&antéa vain omaan kieleensa.
Kaantdjia, jotka kayttavéat aidinkielenddn muuta kuin suomea ja silti hallitsevat suomen
kielen riittavan hyvin, on kuitenkin vahan. Siksi Suomessa suomenkielisetkin kaantajat
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kaantavat muihin kieliin, yleensa yhteistytssa toisen, kohdekielisen kielenkéayton
ammattilaisen kanssa.

Useimmiten kaantaja hallitsee didinkielensa lisaksi yhden tai kaksi vierasta kielta ja on
erikoistunut johonkin alaan. Tilaajan kannattaa varoa viiden kielen ja kymmenen erikoisalan
virtuooseja. Erikoisalan tekstien kddntédéminen on viela taito kielitaidon péaalle.
Valintatilanteessa kannattaa ottaa selvaa, miten asianomainen on perehtynyt erikoisalansa
kaantamiseen.

Virallisia asiakirjoja - esim. todistuksia - kddnnatettdessa tarvitaan virallinen kaantaja* juuri
kyseisessa kielessa ja kddnndssuunnassa. Virallinen kaantaja* on henkild, joka on saanut
kaantajien tutkintolautakunnalta oikeuden kayttaa kyseista nimitysta suoritettuaan tutkinnon
ja jonka toimintaa valvotaan. Oleellista on, ettd hanen kdantamansa teksti on laillisesti pateva
ja ettd hanella on salassapitovelvollisuus.

Lisatietoja virallisista kdannoksisté on osoitteessa
http://www.sktl.net/pdf/virallisten_kaannosten_laatimisohjeet.pdf

Tulkkaus on vield yksi kdannosviestinnan erityisala: Kéantaja kirjoittaa, tulkki puhuu.
Tulkkauksessa on aivan omat erityispiirteensa, -osaamisensa ja -palkkionsa. Liséatietoja
osoitteesta http://www.sktl.net/fi_tyo tulkit.html

Milla perusteella kdantaja kannattaa valita?

Sopivan kaantajan 16ytaa parhaiten kyselemalla aiemmin samaa erikoisalaa tai kielta
kaannattaneiltad. Kaantdjaehdokkaalta voi kysya, miten han on perehtynyt alaan ja
tekstityyppiin. Kaunokirjallisuutta ja lakitekstia tai ansioluetteloa ja elavan kuvan tekstityksia
eivat valttamatta osaa kaéntéa samat henkilot.

Ammattikaantajat kuuluvat yleensa Suomen kaantajien ja tulkkien liittoon (SKTL), osoite
Meritullinkatu 33 A, 00170 Helsinki (puh. (09) 445 927, faksi (09) 445 937, sahkoposti
sktl@sktl.net. Jaseniksi otetaan k&antéjia, joilla on alan koulutus tai jotka ovat ty6llaan
osoittaneet omaavansa tarvittavan ammattitaidon. Liiton jasenluettelo on osoitteessa
www.sktl.net. Luettelosta voi hakea tietyn kieliparin ja/tai erityisalan hallitsevien kdantgjien
yhteystietoja. On hyva huomata, ettd SKTL:n luetteloon kaantgjat ilmoittavat kielitaitonsa ja
erikoisalansa itse. Luettelossa mainitaan myds onko kaantaja suorittanut virallisen
kaantajan* tutkinnon.

Suomen kaantajien ja tulkkien liitossa on omat jaokset asiatekstien ja kaunokirjallisuuden
seké av-kaantgjille, tulkeille seka alan opettajille ja tutkijoille. T&ésta jaosta saa mielikuvan
kaantajien erikoistumisaloista. Asiatekstikaantaja voi vield olla erikoistunut tekemaén
virallisia ns. asiakirjakdadnnoksia tai kokea enemman omakseen erilaiset markkinointi- ja
mediakédannokset, jotka vaativat vapaamman tyylin hallintaa. Jotkut kdantajat ovat
useamman eri jaoston jasenié.

Ennestddn tuntemattomalta kédantajalta voi pyytaa tydnaytteitd — ei pelkéstaén referensseja,
vaan kaannettyja teksteja, joihin kdéntaja itse on tyytyvainen ja katsoo esittelyn arvoisiksi.
Jos tilaat nettisivukdannoésta, pyyda nahtavaksesi kadntajan aiemmin kaantama nettisivu.
Sama koskee esitteitd, puheita ym. Pyyda naytetdisté lausunto syntyperdiseltd, kielellisesti
valveutuneelta luottohenkil6ltasi.

Kéantgjalle/kdédnnostoimistolle voi ilmoittaa, ettd hdnen/heidéan nimensa julkaistaan
painotuotteen tekijaluettelossa. Se ei maksa painattajalle mitdédn mutta rohkaisee
kaantajaakin panemaan parastaan. Huom! Kaantajalle on talldin varattava tilaisuus
tarkastaa painotuotteen vedos viimeisend ennen painatusta.
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Ovatko kaantgjat oikeasti kaikkien alojen erikoisasian- tuntijoita?

Jos viittd maallikkokoekaniinia pyydetdan kirjoittamaan 100 sanan kuvaus heille juuri
esitellysta erikoisalan prosessista, tuloksena on viisi erilaista tekstid. Jotkut niista ovat
selkeité ja helppolukuisia, jotkut eivat. Kirjoittaja, joka tuntee alan, tuottaa todennakdisesti
ymmarrettadvamman tekstin. Sama periaate patee kaantajiin. Mita erikoisempi ala, sitéa
tarkedmpaa on, etté se on kaantgjélle tuttu.

Kéaantajan kanssa kannattaa rakentaa pitkaaikaista yhteistydta. Mita pitempi yhteistyésuhde,
sitd parempi k&dantdjan asiantuntemus ja sitd kautta toimivammat kdannokset.

Miksi kaantaja hairitsee vahan valia?
K&antgja soittaa aina (vahintdan) kahdesti - soittaa tai lahettaa sdhkopostia.

Kéaantéja on alkuperaistekstin tarkin lukija. Tekstin epatarkkuudet ja/tai -selvyydet osuvat
hénen silméénsé, koska epaselvad tekstid on mahdoton siirtaa toiselle kielelle jarkevasti.
Kaantajan tarkkasilmaisyydesté on siis iloa myods alkuperaistekstin kirjoittajalle, joka voi viela
hioa omaa ilmaisuaan kddnnosprosessin aikana paljastuneissa, tarkennusta vaativissa
kohdissa.

Loppusuora haamottaa: miten pelastan itseni vesihaudasta?

Jos kd&dnnds on tarkoitettu painotuotteeseen ja/tai muuten julkaistavaksi, oikolueta se aina
kaantajalla ennen painatusta (tésta on hyva sopia kdantajan kanssa heti projektin alussa).
Pienikin muutos (otsikko, kuvateksti, sanavalinta, numerotiedot jne.), jonka joku muu kuin
kaantgja tekee valmiiseen kddnnokseen, saattaa pilata toimivan tekstin.

Eri kielten typografisissa kéyténteissad on eroja. Taittajat ja/tai painotalot eivat aina ole
tietoisia niistd, vaan latovat vieraskieliset tekstit suomen kielen oletusarvoilla. Esimerkiksi
englannissa tavutus seka kursivoinnin, isojen alkukirjainten ja valimerkkien kayttd varsinkin
numeroilmauksissa poikkeavat suomen kaytanteista. Niissa esiintyvét virheet tekevat
lukemisesta koettelemuksen.

Tilannetta voi verrata vaikkapa vélinpitdamattdmyyteen skandien kéytdssa: Vaikka Internet-
aika onkin totuttanut meitéd skandien puutteeseen, suomenkielista lukijaa hairinnee silti
pilkkujen puuttuminen a:n ja o:n paalta, vai mita?
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Mita kdaannods maksaa?

Kaannostoiden hinnoittelu on vapaata. Hinnat vaihtelevat paljonkin eiké korkea hinta ole
valttamatta muita korkeamman laadun tae. Toisaalta halvin ei kddnnoésalallakaan ole aina
paras.

Hinnanmuodostusta voi arvioida miettimalld, montako sivua huolellisesti kddnnetty tekstia
kaantaja pystyy tuottamaan tunnissa. Montako tuntia haluaisit hdnen kayttavan aikaa
tekstiisi? Kauanko itse kaytit alkuperaistekstin laatimiseen? Kaantaja joutuu kdymaan lapi
jokseenkin samat tydvaiheet kuin alkuperdistekstin kirjoittaja. Sopivaa hintaa haarukoidessa
kannattaa muistaa my0s muu kadannosprosessia edeltédnyt tydmaara ja -panos.

Téarkeintd on sopia kdantédjan kanssa etukateen veloitusperusteesta (rivi/sivu) ja sen
maarittelysta (esim. kuinka monta merkkipaikkaa on rivilla tai montako sanaa/rivia yksi sivu
sisaltaa).

Joissakin kddnnosviestinnan toimeksiannoissa (esim. kielentarkistuksissa) kaytetaan yleisesti
tuntiveloitusta. Perusperiaate silloin on: mitd enemman korjattavaa, sen kalliimmaksi kay.
Joskus on ehka viisaampaa antaa koko teksti suoraan kdannettavaksi.

On my®6s syyta sopia, mitka seikat vaikuttavat tyén hintaan: tyon vaativuusaste, kielipari,
kiireellisyys, tarvittava erikoisasian- ja sanastontuntemus, alkuperaisen tekstin
vaikeaselkoisuus (esim. kasin epaselvasti kirjoitettu teksti tai tuhruinen faksi) tai tavallista
tyoladmpi ulkoasu (= alkuperdaistekstia ei ole olemassa tiedostona), tekstin tarkastus, tekstin
oikoluku ennen painattamista, tekstin sisaltoon tulevat muutokset jne. SKTL:n sivuilla
www.sktl.net on lisatietoja seka tilastoja, jotka antavat kasityksen vallitsevasta hintatasosta.

Kuinka paljon omaa aikaa pitda panostaa kadnnésprojektiin?

Ikavia yllatyksia halajava pesee katensa kaanndésprojektista heti alkuun. Helpoimmalta
tuntuu ehka vain kasked sihteeria kddnnattamaan. Kymmenen minuutin informatiivinen
keskustelutuokio kaantéjan (tai edes sihteerin) kanssa vaikkapa taman oppaan pohjalta
saadstaa kuitenkin aikaa, vaivaa, rahaa ja hermoja jatkossa. Varsinkin laajojen projektien
yhteydessa kannattaa kuitenkin myo6s harkita koko kddnndsprojektin antamista kdantéjan
hallinnoitavaksi. Silloinkin avoin tiedonkulku on ratkaisevan tarkeda. Mitd enemman
kaantajalle annetaan taustatietoja projektin alussa, sitd varmemmin projekti valmistuu
onnistuneesti.
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Kaannostyon teettajan muistilista

(Lahde: Valtioneuvoston kanslian kielipalvelu)

e Ota yhteytta kdantéjaan ajoissa. Mieti, miten paljon aikaa menee oman,
omakielisen tekstin muokkaamiseen ensimmaisesta versiosta lopulliseen.
K&antgja joutuu kdymaan lapi 1dhes samat tytvaiheet ja lisdksi mahdollisesti
tarkastuttamaan kaanndksen aidinkieliselld tarkastajalla. VVaraa aikaa myos
mahdollisiin neuvotteluihin.

o Kerro kaantajalle tekstisi pituus. "Kolmisen sivua" ei kerro tekstimaaraa
kaantajalle riittavan tarkasti, sivulla kun voi olla tekstid kovin erilaisia méaria
fontista ja sen koosta, mahdollisesta kuvamateriaalista yms. riippuen. limoita
tekstin maara mieluiten merkkipaikkojen ja/tai sanojen maarana [Wordissa
Tyokalut - Rakenne - Merkkeja (myds valilyonnit) / Sanoja]. Niiden
perusteella kdantaja saa parhaiten kuvan todellisesta tydomaarasta.

e Pyyda arvio siitd, kuinka kauan tarvitsemasi kdannoéksen tekeminen kestaa ja
milloin kdantajan aikataulussa on aikaa.

o L &hetd kaikki kddnnettéava materiaali, myds mahdolliset kuvat yms.,
kaantajalle mahdollisimman hyvissa ajoin. Valta kuitenkin keskeneraisen
materiaalin lahettdmista. Jos aikataulu vaatii keskenerdisen tekstin
toimittamista kaantajalle tiedoksi, muista tuoda selkeasti esiin, ettd kyseesséa
on keskenerdinen teksti.

K&annoksen tarkoituksesta ja kohderyhmaésta on puhuttava kdantédjan kanssa, jotta han tietda
mm. valita oikean tyylilajin. Keskustelua helpottaa, kun mietit etukateen seuraavia seikkoja:

e Tulisiko alkuperaista tekstid muuttaa tai yksinkertaistaa ulkomaista
kohderyhmaa varten? Useimmiten kadnnostekstia pitdd muokata, kun
kohderyhmé& muuttuu.

o Pitdisiko joitakin kohtia selittdd tarkemmin?

e Mihin tarkoitukseen kdannos tulee? Onko kyseessa esite, puhe, lehtijuttu,
esitelma tai jokin muu? Kenelle teksti on suunnattu - suurelle yleisolle, alan
asiantuntijoille vai jollekin muulle lukija- ja kuulijakunnalle?

Jos mahdollista, toimita kaantajalle kdannettavan tekstin lisdksi aiheeseen liittyvaa
hyvalaatuista suomen- ja kohdekielistd materiaalia. Helpotat néin kdantajan tyota ja
varmistat, ettd hanen kayttamansa termit ovat yhdenmukaisia alalla vallitsevan kdytannon
kanssa. Aiemmista saman aihepiirin kddnnoksista voi olla myods apua kaantajalle.

Kuka tarkastaa kadnnoksessa kaytetyt termit? Sovi asiasta organisaation sisélla. Kaikille on
eduksi, ettd termistd on yhtendisté ja vakiintunutta. Anna kaantajalle organisaatiosi
asiantuntijan yhteystiedot, jotta han voi tarvittaessa keskustella termivaihtoehdoista.
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Eri kielissé on erilaisia saéntoja, jotka koskevat tavutusta, isoja alkukirjaimia, lyhentamista,
lyhenteité ja asettelua. Kielen variantti pitdd myds mainita kaantéjalle: kerro haluatko
englannin kdadnndksen britti- vai amerikanenglanniksi. Ruotsin kdannokset tehdaan
Suomessakin yleensa riikinruotsin kdytanteitd noudattaen.

Jos kadnnds tulee painotuotteeseen, sovi kdantdjan kanssa taitetun julkaisun oikoluvusta
ennen painoon menoa. Nain saastytéan tekstin uskottavuutta heikentaviltd pikkumokilta.

Kustannuksissa on otettava huomioon tarkastusten osuus. Julkisuuteen levidva kddnnosteksti
kannattaa aina luettaa myos jollakin alan asiantuntijalla. Kieliasun tarkistuttaminen
syntyperdiselléd kielen ammattilaisella kuuluu yleensa kaantéjan tehtéviin — asia kannattaa
kuitenkin tarkistaa kaantajalta.

Kielentarkistuksesta ei ole olemassa taksoja. Vertailun vuoksi: Kotimaisten kielten
tutkimuskeskus laskuttaa tekstintarkastuksesta 61 euroa tunnilta (sis. arvonlisaveron)*.
Tavallista tekstia tarkastetaan 4 - 6 sivua tunnissa.

* Hintatieto tarkistettu 24.11.2006.

Yleisin kd&dnnosten toimitustapa nykyisin lienee Word-dokumentti sahkopostin liitteend,
tarvittaessa rtf-muotoon tallennettuna, jolloin esim. Macilla tehty tiedosto aukeaa myds
pc:ssd mahdollisimman samannékoisena kuin alkuperadinen tiedosto. Kaannoksen voi saada
myds paperilla, levykkeella tai faksilla.

Séhkdpostin rungossa ei alkuperaistekstia eikd kadnnosta mielelldan pitéisi toimittaa, jottei
meneteta tietoa muotoiluista ja erikoismerkeista (joita saattavat olla jopa skandit &, ¢ ja ).

Esitteitd kdannettdessa on hyva huomata, ettd monet kielet vievat enemman tilaa kuin suomi,
varsinkin jos tekstiin on lisattava selittdvaa taustatietoa. Jos tilaa on vahan, mainitse asiasta
kaantajalle. Kerro myds, mité voi karsia, jos on pakko pysya tietyssa tekstin mitassa, tai karsi
itse.

Kaantajalla on tekijanoikeus (vahintaan ns. isyysoikeus) kddntamiinsa teksteihin. Kéantajan
nimen tulee siis olla nékyvissa, jos k&antaja niin haluaa. Nain varmistetaan myos kddnnoksen
laatu, kun tekija ei voi piileskella nimettémana.

Edellisesta seuraa, ettd kdantajan luovuttamaa valmista tekstié ei saa muutella
neuvottelematta kdantajan kanssa.
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Samasta alkuperdistekstista voidaan laatia monta erilaista hyvaa kdannosta. Hyvasta
alkutekstista on helpompi tehda hyva kddnnos. Kadnnoskukkasen takana on usein hamara
ilmaisu, joka ei valita Kirjoittajan ajatusta halutulla tavalla.

Usein alkuperdistekstin epaselvat kohdat paljastuvat vasta kdédnnettéessa. Jos kaantaja ottaa
yhteytta tarkistaakseen, mité alkuperaiskirjoittaja on halunnut sanoa jollain muotoilullaan,
saatetaan pelastaa alkuperaistekstikin ns. mokalta.

Jos et ole tyytyvainen kddnnokseen, keskustele asiasta kadntajan kanssa. Ammattikaantaja on
aina valmis keskustelemaan kédédnndsratkaisuistaan ja perustelemaan valintojaan.
Ammattikaantajallekin saattaa kdyda mokia. Yhteisty6 on varmin tapa paasta hyvaan
lopputulokseen.

Varsinkin suurissa organisaatioissa saatetaan samaa tekstia kdannattaa eri puolilla eika aina
tiedetd, mitd aiemmin on jo tehty. Hy6dyksi kaikille saattaisi olla keskittaa tieto teetetyista
kaannoksisté johonkin pisteeseen, josta kaikilla olisi mahdollisuus vaivattomasti tarkistaa jo
olemassa olevat kddnnokset.

Ns. vanhentuneet tekstitkaan eivat ole kaikille vanhentuneita, kdantéjalle niista voi olla
paljon apua.
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ahteitd ja lisatietoa

Euroopan yhteisdjen virallisten julkaisujen toimisto: Kaantajat ja tulkit.
http://ec.europa.eu/dgs/translation/bookshelf/traduc_int_fi.pdf (22.04.2007)

Fellman-Paul: Virallinen kdantéja - kuka, miten ja miksi?
http://netti.nic.fi/~sjay/ohjel.html (23.05.2007)

J. Korpela: Arkisen asiakirjoittamisen opas.
Luku 7: Ohjeita eri kirjoitustilanteisiin: Kadantaminen.
http://www.cs.tut.fi/~jkorpela/kirj/7.3.html (22.04.2007)

K&antéamisen opetussanasto. Turun yliopiston kdédntdmisen ja tulkkauksen keskus.
http://vanha.hum.utu.fi/centra/pedaterm/ (22.04.2007)

Piehl — Vihonen: K&annet&anko tekstisi, tulkataanko puheenvuorosi?
Selkedd suomea kansainvalisesti.
http://www.kotus.fi/files/581/eu-opas.pdf (22.04.2007)

Suomen kaantgjien ja tulkkien liitto
http://www.sktl.net/ (22.04.2007)

Saadosten kaantaminen vieraille Kielille - Ohjeita kaantéjille, kddnnattgjille ja kdanndsten
tarkastajille. Oikeusministerid 2004.
http://www.om.fi/Satellite?blobcol=urldata&blobheader=application/pdf&blobheadernamel
=Content-Disposition&blobheadername2=Content-
Length&blobheadervaluel=inline;%20filename=skohje2006%20(om.fihin).pdf&blobheaderv
alue2=638233&blobkey=id&blobtable=MungoBlobs&blobwhere=1163178073104&ssbinary=t
rue&SSURIapptype=BlobServer&SSURIcontainer=Default&SSURIsession=false&SSURIssco
ntext=Satellite%20Server (22.04.2007 - julkaisussa vanhentunutta hintatietoa, tarkistettu
24.11.2006)

tai http://tinyurl.com/2pyezqg

Translation. Getting it right. A guide to buying translations.
http://www.iti.org.uk/pdfs/trans/Translation(UK).pdf (22.04.2007)
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/\ aantgja-suomi-sanasto

Yhteinen kieli helpottaa yhteydenpitoa. Viestinnan ammattilaisina kaantajat pyrkivat
kayttamaan yleistajuisia ilmauksia. Jos kaantajalta kuitenkin sattuu lipsahtamaan ns.
ammattijargonia, tdma sanasto saattaa olla avuksi hdnen ajatustensa tulkinnassa.

alkuteksti alkuperaisteksti = lahtoteksti = lahdeteksti
ammattikieli erikoiskieli = erikoisalan kieli (myds jargon)
ammattimainen kadntaminen 1. Viestintatarpeeseen pohjautuva toiminta, jossa
tulkitaan ja tuotetaan tiettyihin viestintatilanteisiin liittyvia teksteja.
2. Ammattitoiminta, jossa siirretdan asiakirjoja kielelta toiselle ja pyritdédn nain
mahdollistamaan kahden tai useamman henkilén valinen kirjallinen kommunikaatio.
Huom. Kéantamisen alan ammattilaisen tyéhén kuuluu mm. tekstien
laatiminen, muokkaus, oikoluku, tiivistelmien tekeminen ja sanastotyd.
asiatarkistus kohdetekstin tarkistus, jonka tarkoituksena on arvioida tekstin soveltuvuus
sovittuun kayttotarkoitukseen ja alakohtaisten kielellisten kdytéantdjen mukaisuus seka
tarvittaessa suositella korjauksia.
asiatarkistaja henkild, joka tekee kdannokselle asiatarkistuksen.
asiateksti teksti, joka on tarkoitettu useimmiten valittémaéan, lyhytaikaiseen kayttéon ja
jonka tehtavana on tiedottaminen eli yleisen tai tiettya erikoisalaa koskevan tiedon
valittaminen ja jossa padasiana ei ole ilmaisutapojen esteettisyys.
Huom. 1. Noin 90 % kdannetyisté teksteistd on asiateksteja.
Huom. 2. Asiateksteissé ei yleensé tuoda esiin tekijaa, toisin kuin
esimerkiksi kaunokirjallisissa teksteissa (mm. novelli, runo, romaani,
elamékerta, muistelmat), joissa kirjoittajan persoonalla ja tyylilla on tarkea
osa. Asiatekstit eroavat kaunokirjallisista teksteistd myds luonteeltaan ja
tehtavaltaan.
Huom. 3. Asiatekstit laaditaan yleensa tietylle, tarkasti maaritellylle
kohdeyleisdlle ja niissd noudatetaan kulloinkin kyseessa olevan erikoisalan
tai tekstityypin (esim. kayttéohje) tyylinormeja ja kielellisid konventioita.
av-kaantaja henkilo, joka kdantéaa sahkaisille valineille (tv-ohjelmia, elokuvia, videoita,
peleja, multimediaa)
Huom. Av-kaantéja sovittaa viestin eli kdannodksensa aaneen ja kuvaan seka
mahduttaa sen rajalliseen tilaan. Kdantéjan onkin lahtokielen (se josta
kaannetaan) ja tulokielen (se jolle kddnnetaan) lisaksi osattava tiivistaa viesti,
kiteyttaa olennainen.
erikoisalan kieli erikoiskieli = ammattikieli (myds jargon) = tietyll& erikoisalalla
kaytettava kielimuoto, jolle ovat ominaisia alakohtaiset erityisilmaisut ja -terminologia.
Huom. 1. Maaritelman mukaisia erikoiskielia ovat esimerkiksi eri
tieteenalojen (biologian, fysiikan, musiikkitieteen, oikeustieteen tai
taloustieteen) erikoiskielet tai ammattikielet (muusikoiden, ladkéareiden tai
lihakauppiaiden ammattikielet). Lisaksi erikoiskielia ovat erilaisten
yhdistysten ja yhteenliittymien kayttamat kielet, kuten urheilun, politiikan
tai yhdistystoiminnan parissa kaytetyt kielimuodot.
Huom. 2. Erikoiskielen tunnusmerkkeja ovat erikoissanasto (termistd),

fraasit ja mahdollisesti muut vakiintuneet, yleiskielesta poikkeavat ilmaukset.

idiomaattinen kddnnds idiomaattisen kdantamisen tulos

idiomaattinen kddntadminen valittaa tarkasti lahtotekstin asiasisallon ja pyrkii samalla
tekemaan kaannoksen kieliasusta luontevaa tulokielté.

jargon jonkin ryhmén tai yhteisén ammatti- tai erikoiskieli. Jargonilla on kolme sosiaalista
tarkoitusta: viestinndn helpottuminen, yhteenkuuluvuuden tunteen luominen ja
ulkopuolisten sulkeminen pois. Jargon helpottaa samaa sanastoa usein kayttavien viestintaa,
kun vaikeille ja pitkille termeille keksitdan helpompia ja lyhyempia sanoja. Tietyn alan jargon
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on yleensa kaytdssa tietyssa alakulttuurissa, minka vuoksi yhteinen erikoissanasto voi luoda
tunnetta yhteenkuuluvuudesta sen kayttéjien kesken seka sulkea alakulttuurin ulkopuolelle
sanastoa tuntemattomat. llmausta ”jargon” kaytetddn myds sekavasta ja sokeltavasta
puhetavasta, josta on vaikeaa saada selvaa.
kielellinen konventio kukin sopimukseen perustuvista sadnnoista, jotka koskevat tekstien
muodollista esittamistd, kuten oikeinkirjoitusta, typografiaa ja tekstin asettelua.
Huom. Kielelliset konventiot koskevat mm. lyhenteiden, mitta- ja
aikayksikodiden, numeroiden ja symboleiden seké erisnimien kirjoittamista,
isojen kirjainten ja valimerkkien kayttoa ja hallinnollista ja kaupallista
kirjeenvaihtoa.
kielenopettaja aineenopettaja
Huom. Aineenopettajankoulutuksessa maisterin tutkinto on 300
opintopisteen laajuinen ja opiskelu kestda 5—6 vuotta. Lisatietoja: Suomen
kieltenopettajien liitto SUKOL ry www.sukol.fi
kielentarkistus k&annoksen tarkistus, jonka tarkoituksena on arvioida tekstin
soveltuvuutta sovittuun kayttétarkoitukseen seka tarvittaessa suositella korjauksia.
kielentarkistaja henkil®, joka tarkistaa kddnndksen kieliasun
klisee kulunut lauseenparsi tai sanonta
kohdekieli tulokieli= kieli, jolle I1&ahdeteksti kddnnetaan.
kohderyhmé vastaanottaja
kohdeteksti kohdekielinen teksti, joka saadaan kdédnndsprosessin tuloksena.
konekaantaminen kaantamismenetelma, jossa tietokoneohjelma analysoi lahtotekstin ja
laatii kohdetekstin ilman ihmisk&antéjan osallistumista kddnndsprosessiin.
Huom. 1. Toistaiseksi konekaantéamista voidaan kayttaa vain
raakakaannoksen laatimisessa ja kddnnetyn tekstin korjaus- ja
oikolukuvaiheessa ja néin ollen ihmiska&ant4jan osallistuminen
kaadnndsprosessiin on valttdmatonta.
Huom. 2. Konekdantamisessa kaantdjan voidaan sanoa auttavan
tietokonetta, kun taas tietokoneavusteisessa kddntamisessa tietokone auttaa
kaantajaa.
kaannosprojekti asiakkaan tarpeisiin vastaavan kdannodksen toteuttamisen tydvaiheet.
K&annoksen voi toteuttaa yksi kdantaja tai kaantgjaryhma.
kadannosprosessi kaantajan mielessa tapahtuva monivaiheinen toiminto, joka koostuu
kaanndsvastineiden etsimisesté ja valinnasta.
kaantaja viestinnan ammattilainen, jonka tehtévané on siirtaa teksteja kielelta toiselle.
Kielenkaantéja-termi painottaa kielta eikéa viestintda, minka takia on suositeltavaa kayttaa
kaantaja-termia.
Huom. Hyvan k&antéjan ominaisuuksia ovat mm:
* Kaantéjan on hallittava lahtokieli kulttuurisine piirteineen, jotta han
kykenee analysoimaan ja ymmartamaan kadnnoésmateriaalin kaikkine
vivahteineen.
* Kaantéjan on oltava utelias.
* Kaantgjan on kyettava laatimaan ja muokkaamaan tulokielista tekstia eri
tekstilajien konventioiden mukaisesti.
* Kaantédjan on oltava kykeneva tiedonhankintaan.
* Kaantajan on kyettava tyoskentelemaan nopeasti ja siedettava stressia.
* K&antajan on osattava kdantaa eli tunnettava kddntdmismenetelmat ja -
strategiat.
* Kaant4jan on hallittava erilaisia tietoteknisia apuvalineita.
* Kaantdjan on osattava tehdé yhteisty6ta ja neuvotella eri alojen
asiantuntijoiden kanssa (erikoisalojen asiantuntijat, toimittajat, kustantajat,
tietotekniikan ammattilaiset jne.)
* K&antajan on hallittava erilaisia suunnittelu- ja
projektinhallintamenetelmia.
* Kaantjan on osattava tarkastaa ja oikolukea.
* Kéantajan on kyettavé itsearviointiin ja arvioida tyonsa laatua, sen
hyvaksyttavyyden astetta ja ammattietiikan noudattamista, oltava
vastuuntuntoinen ja kyettdva nopeaan paatoksentekoon.
kdantdminen lahdekielisen tekstin sisallon valittdminen kirjallisesti kohdekielelle.
kaantaminen vieraalle kielelle kaantaja kaantaa aidinkielelladn laaditun tekstin
vieraalle kielelle. Esim. suomenkielinen kaant4ja kaantédd suomenkielisen tekstin ranskaksi.
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Huom. Kéantamista vieraalle kielelle kdytetaan myos kieltenopetuksessa eli
ns. koulukaanndoksissa. Talldin korostetaan yleensa kieliopin ja sanaston
hallintaa eik& vaadita, ettd kddnnds noudattaisi vieraan kielen omia
ilmaisutapoja eli olisi idiomaattinen. Koulukdannoksissa padasiallisena
kaanndsstrategiana on sananmukainen kaannos.
kdantaminen aidinkielelle kirjallisen viestin siirtiminen vieraasta kielestd kaantéjan
aidinkielelle.
Huom. 1. Aidinkieleen péin tehtavia kaanndsharjoituksia voidaan kayttaa
kieltenopetuksessa: niilla mm. mitataan opiskelijan passiivista vieraan kielen
taitoa ja kykya laatia aidinkielisia teksteja.
Huom. 2. Aidinkieleen péin tehtavissa kaannosharjoituksissa paasiallisena
kaannodsstrategiana on sananmukainen kaanndos.
kaantamisen apuvalineet kaantamiseen kaytetyt tietotekniset apuneuvot
Huom. Laajasti tarkasteltuna kadntamisen apuvalineet kasittavat lukuisia
eri tyokaluja, kuten kddnndsmuistiohjelmat, online-sanakirjat ja -
tietokannat, sdhkdiset sanakirjat ja terminologiatyokalut. Edella mainittujen
apuneuvojen lisaksi kdantjan tyoté helpottavat erilaiset
tekstinkasittelyohjelmat seké kielen ja oikeinkirjoituksen tarkistusohjelmat.
laatu puolueettomien ammattikriteerien mukainen erinomainen kadannos- ja palvelutaso,
jolla varmistetaan asiakkaan tyytyvaisyys. Laadukas tulos edellyttad, ettd kdantaja ja asiakas
sopivat tehtavasta tyosta ja sen ehdoista (esim. hinta ja toimitusaika) tarkasti ennen kuin
toimeksianto otetaan vastaan, ja ettd sopimusta noudatetaan hyvan yhteistyon ja
yhteisymmarryksen hengessa.
Huom. Kéénnospalvelujen laatua voidaan arvioida eurooppalaisen EN
15038:2006-standardin avulla.
lokalisointi paikallistaminen = tietokoneohjelman, internet/intranet-sivun tai muun
tekstin sopeuttaminen erikielisille markkinoille.
lahdekieli lahtokieli = kieli, jolla lahdeteksti on Kirjoitettu.
l&hdeteksti lahtoteksti = kdannettava teksti
natiivitarkastaja henkild, joka suorittaa kddnnoksen natiivitarkastuksen
natiivitarkastus kielentarkistus, jonka tekee kdanndksen kohdekielta aidin- ja/tai
sivistyskielen&an hallitseva kielenkdytén ammattilainen
oikoluku vedosten tarkistaminen ennen julkaisua
rekisteri tietyntyyppiselle tekstille tai puheelle ominaiset erityispiirteet
termi tietyll4 erikoisalalla yhden ké&sitteen nimityksené kaytetty, yhdesté tai useammasta
sanasta koostuva kielellinen ilmaus
Huom. 1. Termi voi muodostua yksittaisesta sanasta (esim.
korkeakoulututkinto), sanaliitosta (esim. alempi korkeakoulututkinto) tai
lyhenteestéa (esim. MuK).
Huom. 2. Yhden kasitteen nimittamiseen voidaan kayttaa useita eri termeja,
ja toisaalta yhta termié voidaan kayttad useamman kasitteen nimityksena.
tietokoneavusteinen kddntdminen kaantamismenetelma4, jossa kaantaja kayttaa
apunaan kaantamiseen suunniteltuja tietoteknisia tyokaluja.
Huom. 1. Kédantamisen apuvélineisiin kuuluvat mm. Internet, online-
sanakirjat ja -tietokannat, CD-ROM-sanakirjat, termistdnhallintaohjelmat,
tekstinkasittely- ja julkaisuohjelmat seka saneluchjelmat.
Huom. 2. Tietokoneavusteisessa kddntamisessa tietokoneohjelman
tehtévana on ainoastaan helpottaa kaantajan rutiinityoskentelyd, ja kdantaja
tekee itse keskeiset kddnnodsratkaisut. Konek&dantamisessa puolestaan
kdadnnodsohjelma tuottaa kohdetekstin, jota kdéntéja vain muokkaa eli editoi.
tulkkaus suullisesti esitetyn lahdekielisen tiedon valittaminen kohdekielelle
tulkki suullisen tai eleellisen viestinnén erikoistaitaja, joka toimii valittdjana kahden tai
useamman erikielisen keskustelijan valilla.
virallinen kdéantaja* yleensa kayttotarkoitus, ei niinkaan asiakirjan sisalto, ratkaisee, tarvitaanko
asiakirjasta virallisen kdantajan* vahvistama eli laillisesti pateva kdannoés. Vahvistusta vaativat tavallisesti
toisen maan julkishallinnolle osoitetut asiakirjat, esim. maahanmuutto-, ty6- tai oleskeluluvan haku, seka
ulkomailla opiskeluun liittyvét tai tuomioistuimen kasiteltavéksi tarkoitetut asiakirjat. Paasto- ja
tutkintotodistukset, tyotodistukset, l1ddkarintodistukset ja viranomaisten vaatimat asiakirjat
(virkatodistukset, syntyma- ja kuolintodistukset, avioliittoasiakirjat, testamentit, kaupparekisteriotteet ym.)
ovat tyypillisesti tallaisia asiakirjoja. Tilaajan kannattaa aina ennen asiakirjan kadnnattamista varmistaa,
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tarvitaanko ehdottomasti oikeaksi vahvistettu kdannés. Joitakin virallisia asiakirjoja on nykyaan saatavissa
halutulla kielella suoraan alkuperaisen asiakirjan antajalta.

* Virallisten kaantgjien jarjestelma korvataan vahitellen auktorisoitujen kaantajien jarjestelmalla vuodesta
2008 alkaen. Lisatietoja Opetushallituksen sivuilta http://www.oph.fi/SubPage.asp?path=1,17629,82564

Elava Kieli — Vivid Words, Kurkisuontie 14 B, 00940 Helsinki
Puh. & Fax +358 9 3956 9040
www.elavakieli.fi

© Elavéa Kieli — Vivid Words 2008 16



